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CAPO I – DISPOSIZIONI PER LA REGOLARIZZAZIONE DELLA FREQUENZA 

SCOLASTICA 

1 -GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE 

Per opportuna conoscenza, alla presente si allega il testo della L.R. n. 8/2023 e, di seguito, si riporta 

l’estratto di interesse (Legge Regionale n. 8/2023 di cui all’oggetto è stata pubblicata sul B.U.R.T. in data 8 

marzo 2023, pertanto, l’efficacia delle modifiche alla L.R. n. 40/2009, in tema di certificazioni sanitarie in 

materia di tutela della salute in ambito scolastico, avranno efficacia solo a partire dal 15° giorno dalla 

pubblicazione, ossia dal 22 marzo 2023 in poi):​
Art. 50 bis. Semplificazione delle certificazioni sanitarie in ambito scolastico: 

1.​ Ai fini della semplificazione amministrativa in materia igienico-sanitaria nell’ambito scolastico, nella 

Regione Toscana è abolito l’obbligo di presentazione dei certificati medici per la riammissione 

oltre cinque giorni di assenza di cui all’articolo 42, comma 6, del regolamento emanato con decreto 

del Presidente della Repubblica 22 dicembre 1967, n. 1518 (Regolamento per l’applicazione del 

titolo III del decreto del Presidente della Repubblica 11 febbraio 1961, n. 264, relativo ai servizi di 

medicina scolastica), salvo quanto previsto dai provvedimenti adottati, a livello nazionale o locale, 

per fronteggiare le malattie infettive e diffusive in attuazione della normativa vigente. 

2.​ L’obbligo di cui al comma 1 permane nei casi in cui il soggetto richiedente è tenuto alla 

presentazione del certificato in altre regioni in cui vige una diversa disciplina.” 

3.​ Le assenze superiori a 5 giorni, non dovute a malattia, vanno preventivamente comunicate ai 

docenti e, in forma scritta, all’indirizzo mail comunicazioni@istitutodonmilani.edu.it,  specificando 

la motivazione dell’assenza stessa (ad esempio vacanze, motivi familiari, visite specialistiche ecc.) e 

gli effettivi giorni di assenza. 

4.​ Tutte le assenze vanno giustificate attraverso l’apposita funzione del Registro elettronico il giorno 

in cui l’alunno/a rientra a scuola (quindi non durante l’assenza). 

5.​ In caso di azioni di sciopero del personale della scuola, qualora il Dirigente Scolastico comunichi 

che non è possibile garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche, gli alunni non presenti 

devono comunque, il giorno successivo, giustificare l’assenza. Lo stesso deve avvenire nei casi di 

assenza dell’alunno nei giorni in cui il resto della classe è impegnata in attività formative fuori classe 

o fuori sede (visite guidate, viaggi d’istruzione e simili). Questa procedura consente alle famiglie di 

conoscere, come in tutte le altre occasioni, la situazione della frequenza scolastica dei propri figli, 

rilevabile in ogni caso attraverso il Registro Elettronico. In caso di sciopero, le motivazioni da inserire 

nella giustificazione possono essere indicate, se corrispondenti alla situazione reale, con la dicitura 

“Per mancate garanzie dovute a sciopero del personale scolastico”. 

6.​ In caso di assenze frequenti non causate da motivi di salute, i docenti sono tenuti a chiedere 

spiegazione alla famiglia dell’assenza prolungata. Se l’irregolarità della frequenza perdura oltre 15 

giorni, verrà informato il Dirigente Scolastico.  

7.​ In ogni caso, sarebbe buona abitudine, in caso di assenza, avvisare gli insegnanti. 
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8.​ Possono essere ammessi in classe gli studenti che arrivano entro le 8:15 (Scuola primaria e 

secondaria di I grado). I genitori devono compilare all’ingresso il modulo di entrata posticipata 

firmata; in tal caso, il docente provvederà a indicare sul registro il ritardo.  

9.​ Non è permesso portare, durante la mattina, libri o altro materiale didattico agli alunni. Il materiale 
eventualmente dimenticato può essere consegnato ai custodi entro e non oltre le ore 8:15 (scuola 
primaria e secondaria).  

10.​Le uscite anticipate sono consentite se accompagnate da giustificati motivi. In ogni caso gli alunni 
potranno uscire solo se prelevati da un genitore o da persona maggiorenne autorizzata con valida 
delega scritta. I genitori o le persone da loro incaricate possono riprendere gli studenti solo al 
cambio dell’ora, per non interrompere il regolare svolgimento delle lezioni, con l’unica eccezione 
della richiesta di uscita per motivi di salute.  

11.​ In caso di malessere dello studente il docente o i collaboratori scolastici provvederanno ad avvisare 

la famiglia. Non è consentito agli studenti avvertire la famiglia con il proprio telefono cellulare.  

12.​Sono concessi non più di 4 (quattro) permessi di entrata in ritardo o uscita anticipata nel corso del 

primo quadrimestre e 4 (quattro) nel corso del secondo quadrimestre, per un totale di 8 (otto) 

nell’intero anno scolastico. Superati questi limiti, lo studente in ritardo non saranno concessi 

permessi di uscita anticipata, se non per motivi di salute. 

13.​Per essere considerato presente l’alunno deve aver svolto almeno 40 minuti di lezione. L’ingresso 

posticipato o l’uscita anticipata in classe sono consentiti previa presentazione del modulo firmato 

dai genitori al fine di consentire al docente di spuntare il registro (in caso di mancata presentazione 

del modulo avvisare la famiglia). 

14.​Di norma non è consentito l’ingresso oltre le 9.10; in via eccezionale, può essere consentito 

l’ingresso entro le ore 10.15; non oltre, comunque, l’inizio della terza ora di lezione.  

15.​ In caso di uscita anticipata non è consentito il rientro a scuola. 

16.​Si ricorda, altresì, che non è consentito entrare e/o sostare nelle pertinenze delle scuole e nelle 

vicinanze delle porte di ingresso/uscita per motivi di sicurezza (anche in caso di cancelli aperti). É, 

altresì, vietato fumare. 

2 - PRESENZA DEI GENITORI A SCUOLA E ACCOGLIENZA 
La presenza dei genitori a scuola in orario scolastico è consentita soltanto se prevista a fini didattici e 
all’interno di azioni programmate e condivise con i docenti, tra cui la delicata fase dell’accoglienza per i 
nuovi iscritti alla scuola dell’infanzia e primaria. L'ingresso nella scuola segna, infatti, per gli alunni l'inizio di 
un nuovo cammino e costituisce un periodo delicato, sia per gli alunni che già frequentavano e devono 
riappropriarsi dei loro spazi, riprendere contatto con gli insegnanti e con i compagni, sia per i bambini di 
nuova iscrizione, che si trovano in un ambiente nuovo caratterizzato da spazi, arredi e regole diverse da 
quelle conosciute.  

3 - ORARIO SCUOLA INFANZIA (TUTTI I PLESSI) 
3.A. - ORARIO PROVVISORIO 

-Plessi ubicati nel Comune di Ponte Buggianese - Arcobaleno (Anchione), Trovamici (Ponte Buggianese), 

La Coccinella (Vione): 
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Dal 15 settembre al 25 settembre 2026 

I plessi saranno aperti in orario antimeridiano, senza servizio mensa, dalle ore 8:00 alle ore 13:00. 

Il servizio scuolabus è previsto solo per l’andata. 

 

-Plesso Madre Teresa di Calcutta (Capanna) - Chiesina Uzzanese 

Dal 15 settembre al 02 ottobre 2026, sarà in vigore l’orario antimeridiano, senza servizio mensa, dalle ore 
8:00 alle ore 13:00. 

Il servizio scuolabus è previsto per l’andata e ritorno. 
Gli alunni che usufruiranno del servizio scuolabus anticiperanno l’uscita previa autorizzazione consegnata ai 
docenti (ore 11.45).  
Non è data facoltà ai docenti e/o ai collaboratori scolastici di modificare o variare in alcun modo l’anticipo 
di uscita per gli alunni autorizzati. 
 

In tutti e quattro i plessi la finestra di ingresso sarà dalle ore 8:00 alle ore 9:00; la finestra di uscita dalle ore 

12:00 alle ore 13:00. 

Gli alunni neoiscritti frequenteranno con un orario flessibile nella fascia oraria 9:00/11:00 (sarà comunicato 

personalmente per mail il giorno di inserimento del proprio figlio). 

3.B ORARIO DEFINITIVO 

L’orario definitivo entrerà in vigore:  

-Dal 28 ottobre 2026 nei plessi ubicati nel Comune di Ponte Buggianese - Arcobaleno (Anchione), 

Trovamici (Ponte Buggianese), La Coccinella (Vione); 

-Dal 05 ottobre 2026 nel plesso Madre Teresa di Calcutta (Capanna) - Chiesina Uzzanese. 

L’orario sarà il seguente per tutti i plessi: 

 

 

 

 

 

I plessi saranno aperti dalle 8:00 alle 16:00 e i bambini/e potranno usufruire del servizio mensa e scuolabus. 

In caso di impossibilità da parte delle docenti, sarà il collaboratore scolastico in servizio all’ingresso 
dell’edificio ad accogliere all’entrata e ad affidare all’uscita ai genitori/persona delegata il bambino. Nelle 
varie fasce di uscita, il bambino sosterà, in attesa, nel salone con i compagni. 

4 - SCUOLA PRIMARIA DI PONTE BUGGIANESE/CASABIANCA 
L’ingresso e l’uscita per i docenti è SOLO da via Rossini. 
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L’ingresso per i genitori, che durante le ore di lezione devono accedere al plesso, è solo da VIA Rossini, sia 
durante l’orario antimeridiano che pomeridiano (es. alunni in ritardo, alunni che escono prima …). 
Gli alunni che arriveranno a scuola con gli scuolabus ENTRERANNO e USCIRANNO dal CANCELLO PRINCIPALE 
in via Gioachino Rossini. 
Gli INGRESSI degli alunni accompagnati dai genitori saranno scaglionati utilizzando le DUE ENTRATE 
DISPONIBILI in via Gioachino Rossini e via Arrigo Boito. 

CLASSI CHE ENTRANO DA VIA ROSSINI: 4°B - 5°C - 2°C - 2°B - 3°B-3°D-2°A - 1°B - 1°C  
CLASSI CHE ENTRANO DA VIA BOITO: 4°A – 4°C–5°B- 3°C – 4°A Cas - 3°A-5°A-1°D -1°A 

4.A. - ORARIO DAL 15 AL 25 SETTEMBRE 2026 

Sarà effettuato orario antimeridiano 8:10 – 12:30 ed è previsto il servizio di scuolabus andata. 
 
Le classi prime SOLO il giorno 15 settembre entreranno alle ore 9:00 
 
ORDINE USCITA CLASSI 

PUNTO DI ACCESSO USCITA CLASSI 
VIA ROSSINI 12:30 4°B - 5°C - 2°C - 2°B - 3°B-3°D-2°A - 1°B - 1°C  
VIA BOITO 12:30 4°A – 4°C–5°B- 3°C – 4°A Cas - 3°A-5°A-1°D -1°A 

4.B. - ORARIO DAL 28 SETTEMBRE 2026 (INIZIO SERVIZIO MENSA) 

 
orario LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

8.10-12.30        3°C-3°D 1°C- 1°D-2°C 2°C-3°C-3°D 1°C- 1°D 1°C- 

1°D-2°C-3°C-3°D 

8.10-13.10   4°C-5°C-4°A CAS           4°C 5°C-4°A CAS 4°C-5°C 4°A CAS  

8.10-16.10 1°C-1°D-2°C 

Classi a T.P. 

3°C -3°D -5°C 

4°A CAS 

Classi a T.P. 

1°C -1°D- 4°C 

Classi a T.P. 

2°C-3°C -3°D 

-4°A CAS 

Classi a T.P. 

4°C - 5°C 

Classi a T.P. 

Gli alunni che usufruiranno del servizio scuolabus anticiperanno l’uscita di cinque minuti previa 
autorizzazione consegnata ai docenti (ore 12:25 – 13:05 – 16:05).  
Non è data facoltà ai docenti e/o ai collaboratori scolastici di modificare o variare in alcun modo l’anticipo 
di uscita per gli alunni autorizzati. 
 
ORDINE USCITA CLASSI 

VIA GIORNO ORA CLASSI 

VIA ROSSINI 

LUNEDI’ 

12:30 3°D 

13:10 5°C 

16:10 4°B-2°B -2°C-3°B -2°A-1°C-1°B 

MARTEDI’ 
12:30 2°C-1°C 

16:10 5°C-4°B-2°B -3°B- 3°D-2°A-1°B 

MERCOLEDI’ 

12:30 2°C -3°D 

13:10 5°C 

16:10 4°B-2°B-3°B-2°A-1°B-1°C 

GIOVEDI’ 12:30 1°C 
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13:10 5°C 

16:10 4°B-2°B -2°C-3°B-3°D-2°A-1°B 

VENERDI’ 
12:30 2°C-3°D-1°C 

16:10 5°C-4°B-2°B -3°B- 2°A- 1°B 
    

VIA BOITO 

LUNEDI’ 

12:30 3°C  

13.10 4°A Cas- 4°C 

16:10 4°A – 5°B – 3°A – 5°A– 1°D -1°A                       

MARTEDI’ 

12:30 1°D  

13.10 4°C 

16:10 4°A – 5°B –3°C-4°A Cas-3°A- 5°A-1°A                      

MERCOLEDI’ 

12:30 3°C 

13.10 4°A Cas 

16:10 4°A – 4°C –5°B - 3°A-5°A -1°D-1° A 

GIOVEDI’ 

12:30 1°D  

13.10  4°C  

16:10 4°A – 5°B –3°C- 4°A Cas–3°A -5°A-1°A 

VENERDI’ 

12:30 3°C-1°D    

13.10 4°A Cas 

16:10 4°A – 4°C – 5°B-3°A-5°A- 1°A                      

 
Orario Mensa: 

 LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 

 

dalle 12,10  

alle 13,10 

1^A 

-1^B-1^C-1^D 

2^A - 2^B-2^C  

3^A - 3^B  

1^A -1^B 

2^A - 2^B  

3^A - 3^B-3^C-3^D  

1^A -1^B-1^C-1^D 

2^A - 2^B  

3^A - 3^B 

1^A -1^B 

2^A - 2^B- 2^C 

3^A - 3^B-3^C-3^D  

1^A -1^B 

2^A - 2^B  

3^A - 3^B  

dalle 13,10  

alle 14.10 

4^A - 4^B 

5^A - 5^B 

4^A - 4^B-4^A Cas  

5^A - 5^B- 5^C  

4^A - 4^B-4^C 

5^A - 5^B  

4^A - 4^B -4^A Cas 

5^A - 5^B 

4^A - 4^B-4^C 

5^A - 5^B- 5^C 

 

5 - SCUOLA PRIMARIA DI CHIESINA UZZANESE  
Ingressi e uscite scuola 
TUTTI gli alunni della scuola primaria ENTRERANNO e USCIRANNO dal CANCELLO PRINCIPALE in via Dante 
Alighieri sia coloro che usufruiranno dello scuolabus sia coloro che saranno accompagnati dai genitori. 
L’ingresso della mensa sarà RISERVATO  per l’entrata e l’uscita dei bambini della scuola dell’infanzia Madre 
Teresa di Calcutta di Capanna. 
 
Le classi prime SOLO il giorno 15 settembre entreranno alle ore 9:00 
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5.A. - ORARIO DAL 15 SETTEMBRE 2026 AL 2 OTTOBRE 2026 

Nella scuola primaria “D. Alighieri” al piano terra sono state sistemate le seguenti classi: 1°A-2°A- 2°B 
mentre al primo piano le classi: 1°B - 3°A - 3°B - 4°A - 4°B - 5°A - 5°B 
Nel periodo dal 15 settembre al 02 ottobre, sarà effettuato orario antimeridiano 8:10 – 12:30 ed è previsto il 
servizio di scuolabus andata e ritorno. 
Gli alunni che usufruiranno del servizio scuolabus anticiperanno l’uscita di dieci minuti previa autorizzazione 
consegnata ai docenti (ore 12:20) 
Non è data facoltà ai docenti e/o ai collaboratori scolastici di modificare o variare in alcun modo l’anticipo 
di uscita per gli alunni autorizzati. 
 
ORARIO DI ENTRATA 15 SETTEMBRE 2026 

Le classi prime SOLO il giorno 15 settembre entreranno alle ore 9:00   
 
ORDINE DI INGRESSO E USCITA DELLE CLASSI SCUOLA PRIMARIA 

PUNTO DI ACCESSO ENTRATA CLASSI 
CANCELLO PRINCIPALE 8,10 Tutte senza ordine di entrata 

 
PUNTO DI ACCESSO USCITA CLASSI 
CANCELLO PRINCIPALE 12.30 5°A-5°B- 4°A – 4°B- 3°A - 3°B - 2° A – 2°B  

1°A-1°B 

5.B. - ORARIO DAL 05 OTTOBRE 2026 (INIZIO SERVIZIO MENSA) 

Il servizio mensa con i rientri pomeridiani è previsto il 5 ottobre 2026. 

 
ORARIO MENSA PRIMARIA CHIESINA UZZANESE 

 LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

dalle 12,10  
alle 13,10 

1^B  
2^A-2^B 
3^B 

1^A-1^B 
2^B  
3^B  

1^B 
2^A-2^B  
3^B  

1^A - 1^B 
2^B  
3^B  

1^B 
2^B  
3^B  

dalle 13,10  
alle 14.10 

4^B 
5^A-5^B 

3^A 
4^B  
5^B  

4^A - 4^B  
5^A-5^B  

3^A 
4^B 
5^B 

4^A-4^B 
5^B 
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Dante Alighieri - CHIESINA UZZANESE 

orario LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

8.10-12.30 2e- 3e- 4e  - 5 e  Tutte  Tutte  Tutte  Tutte  

Dante Alighieri - CHIESINA UZZANESE 
orario LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

8.10-12.30 1°A – 3°A  2°A 1°A-3°A 2°A 1°A-2°A-3°A 
8.10-13.10 4°A  4°A-5°A  4°A-5°A 5°A 
8.10-16.10 2°A - 5°A  

Classi a T.P. 
1°A-3°A 

 Classi a T.P. 
    2°A-4°A-5°A  

Classi a T.P. 
1°A-3°A  

Classi a T.P. 
4°A 

Classi a T.P. 
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Gli alunni che usufruiranno del servizio scuolabus anticiperanno l’uscita di cinque minuti previa 
autorizzazione consegnata ai docenti (ore 12:25 – 13:05 – 16:05) 
Non è data facoltà ai docenti e/o ai collaboratori scolastici di modificare o variare in alcun modo l’anticipo 
di uscita per gli alunni autorizzati. 
 

6 - SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI PONTE BUGGIANESE 
6.A. - ORARIO DAL 15 SETTEMBRE AL 18 SETTEMBRE 2026 

Sarà effettuato orario antimeridiano 8:10 – 13:10 ed è previsto il servizio di scuolabus all’andata e al 
ritorno. 
Le classi prime SOLO il giorno 15 settembre entreranno alle ore 8:30. 
 
ORDINE ENTRATA CLASSI (il giorno 15 settembre 2025) 
Le classi saranno chiamate nell’ordine e secondo l’orario sottoindicati ed accompagnate nella propria aula 
dal docente della prima ora.  
- alle ore 08:05 ​​ CLASSI TERZE (3^A – 3^B – 3^C– 3^D)  
                            ​​ CLASSI SECONDE (2^A – 2^B – 2^C ) 
- alle ore 08:30 ​               CLASSI PRIME (1^A – 1^B – 1^C) 
 
ORDINE USCITA CLASSI 

PUNTO DI ACCESSO USCITA CLASSI 
PIANO TERRA 13:10 Aula sostegno- Aula d’Arte – Palestra -Aula scienze -3^B- Aula di 

Informatica -Aula di Musica 2^C - 2^B -1^A-1^B 
PRIMO PIANO 13:10 1^C - 3^D- 2^A-3^A - 3^C 

6.B. - ORARIO DEFINITIVO DAL 21 SETTEMBRE 2026 

Padre Filippo Cecchi - PONTE BUGGIANESE 
orario LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

8.10-14.10 Tutte le classi Tutte le classi Tutte le classi Tutte le classi Tutte le classi 

 

Di norma non è consentito l’ingresso oltre le 9.10; in via eccezionale, può essere consentito l’ingresso entro 

le ore 10.15; non oltre, comunque, l’inizio della terza ora di lezione.  

In caso di uscita anticipata non è consentito il rientro a scuola. 

 
N. B.: l’entrata in vigore dell’orario definitivo è subordinata al completamento dell’organico dei docenti. 
Eventualmente nel Collegio docenti del 14/09/2026 sarà definito l’orario provvisorio per la settimana dal 21 
settembre 2026. 
 
Nella SCUOLA SECONDARIA si effettueranno due ricreazioni: la prima dalle ore 10.05 alle 10.15 e la seconda 
dalle 12.05 alle 12.15.   
I ragazzi che usufruiranno del servizio scuolabus anticiperanno l’uscita di cinque minuti previa 
autorizzazione consegnata ai docenti (ore 14:00) 
Non è data facoltà ai docenti e/o ai collaboratori scolastici di modificare o variare in alcun modo l’anticipo 
di uscita per gli alunni autorizzati. 
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ORDINE USCITA CLASSI 

PUNTO DI ACCESSO USCITA CLASSI 
PIANO TERRA 14:10 Aula sostegno- Aula d’Arte – Palestra -Aula scienze -3^B- Aula di 

Informatica -Aula di Musica 2^C - 2^B -1^A-1^B 
PRIMO PIANO 14:10 1^C - 3^D- 2^A-3^A - 3^C 

 

7 - SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI CHIESINA UZZANESE  
7.A. - ORARIO DAL 15 SETTEMBRE AL 18 SETTEMBRE 2026 

Sarà effettuato orario antimeridiano 8:10 – 13:10 ed è previsto il servizio di scuolabus sia all’andata sia al 
ritorno.  
Le classi prime SOLO il giorno 15 settembre entreranno alle ore 8:30. 
 
ORDINE ENTRATA CLASSI (il giorno 15 settembre 2026) 
Le classi saranno chiamate nell’ordine e secondo l’orario sottoindicati ed accompagnate nella propria aula 
dal docente della prima ora.  
- alle ore 08:05 ​​ CLASSI TERZE (3^A – 3^B – 3^C)  
                            ​​ CLASSI SECONDE (2^A – 2^B – 2^C) 
- alle ore 08:30​ ​ CLASSI PRIME (1^A – 1^B – 1^C) 
ORDINE USCITA CLASSI 

PUNTO DI ACCESSO USCITA CLASSI 
PIANO TERRA (porta centrale) 13:10 Aula di Musica-- Aula STEM - Aula di Arte - 

Biblioteca/laboratorio scientifico - Aula studio  

PIANO TERRA (porta della palestra) 13:10 Palestra 
 

PRIMO PIANO (dalle scale centrali e 
dalla porta centrale) 

13:10 3^A - aula francese - 3^C - 3^B - 2^B - 2^A- 1^A- 
1^B- 1^C- aula sostegno - 2^C 
 

7.B. - ORARIO DAL 21 SETTEMBRE 2026 

G. Leopardi – CHIESINA UZZANESE 
orario LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

8.10-14.10 Tutte le classi Tutte le classi Tutte le classi Tutte le classi Tutte le classi 

Di norma non è consentito l’ingresso oltre le 9.10; in via eccezionale, può essere consentito l’ingresso entro 

le ore 10.15; non oltre, comunque, l’inizio della terza ora di lezione.  

In caso di uscita anticipata non è consentito il rientro a scuola. 

 
N. B.: l’entrata in vigore dell’orario definitivo è subordinata al completamento dell’organico dei docenti. 
Eventualmente nel Collegio docenti del 14/09/2026 sarà definito l’orario provvisorio per la settimana dal 21 
settembre 2026. 
Nella scuola secondaria si effettueranno due ricreazioni: la prima dalle ore 10.05 alle 10.15 e la seconda 
dalle 12.05 alle 12.15.   
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Gli alunni che usufruiranno del servizio scuolabus anticiperanno l’uscita di cinque minuti previa 
autorizzazione consegnata ai docenti (ore 14:05) 
Non è data facoltà ai docenti e/o ai collaboratori scolastici di modificare o variare in alcun modo l’anticipo 
di uscita per gli alunni autorizzati. 
 
 
ORDINE USCITA CLASSI 

PUNTO DI ACCESSO USCITA CLASSI 
PIANO TERRA (porta centrale) 14:10 Aula di Musica-- Aula STEM - Aula di Arte - 

Biblioteca/laboratorio scientifico - Aula studio  

PIANO TERRA (porta della palestra) 14:10 Palestra 
 

PRIMO PIANO (dalle scale centrali e 
dalla porta centrale) 

14:10 3^A - aula francese -  3^C - 3^B - 2^B - 2^A- 1^A- 
1^B- 1^C- aula sostegno - 2^C 
 

8 - Disposizioni operative relative ai momenti nevralgici della giornata 

scolastica 
1.​ Ingressi/Uscite: gli ingressi e le uscite devono avvenire in file ordinate. I genitori devono impegnarsi a 

rispettare rigorosamente gli orari indicati per l’entrata e l’uscita. 
2.​ Disposizione banchi: Devono essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle aule. 
3.​ Intervallo: gli alunni dovranno consumare rigorosamente la propria merenda; non è ammesso alcuno 

scambio di cibi o bevande. Non è consentito festeggiare compleanni o altre ricorrenze. 
4.​ Tutte le classi della SCUOLA PRIMARIA effettueranno l’intervallo all’inizio della terza ora (10:10), quelle 

della SCUOLA SECONDARIA eseguiranno due ricreazioni: una dalle ore 10:05 alle 10:15 e dalle 12:05 
alle 12:15.  Durante l’intervallo i docenti restano responsabili della sorveglianza sui propri alunni e 
assicurano il corretto accesso ai servizi igienici. 

5.​ Uscita: all’uscita i docenti accompagnano le classi secondo l’ordine di uscita sopraindicata. 

9 - Accesso ai servizi igienici 
1.​ L’accesso ai servizi igienici della scuola è limitato ad una sola persona alla volta per ogni classe. 

Chiunque acceda ai servizi igienici avrà cura di lasciare il bagno in perfetto ordine e, prima di uscire, 

avrà cura di lavare le mani con acqua e sapone.  

2.​ Nella scuola primaria di Ponte Buggianese/Casabianca ad ogni classe sarà attribuito un bagno e sarà 

utilizzato, uno alla volta, sia dalle femmine che dai maschi, sotto il controllo del collaboratore 

scolastico. Negli altri plessi l’utilizzo dei servizi igienici è suddiviso fra maschi e femmine, sotto il 

controllo del collaboratore scolastico. 

3.​ Nelle scuole alla prima e all’ultim’ora l’uso del bagno è consentito solo in caso di necessità. Quando gli 

alunni si trovano in palestra utilizzeranno i bagni della palestra e vi si recheranno sempre uno alla volta. 

Gli alunni che si trovano nelle aule a piano terra utilizzeranno i bagni del piano terra uno alla volta. 
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10- Accesso ed utilizzo dei laboratori di scienze e di informatica e della 

biblioteca 
1.​ L’accesso e la permanenza sono consentiti solo in presenza di un docente. 

2.​ Durante la permanenza non si possono consumare alimenti o bevande.  

3.​ L’accesso è regolamentato da prenotazione 

4.​ Chiunque acceda ai suddetti ambienti avrà cura di lasciarli in ordine; i docenti sono tenuti a vigilare 

che non vengano danneggiati materiali didattici e arredi.  

11- Utilizzo carrelli PC/tablet e smart board 
1.​ I carrelli con stazione di ricarica possono essere utilizzati per usufruire dei PC e dei tablet nelle aule 

e negli altri ambienti didattici. Si raccomanda, dopo l’utilizzo, di riporre ogni dispositivo nel proprio 

alloggiamento. I dispositivi e gli alloggiamenti sono numerati.  

2.​ Utilizzare con cura i dispositivi a disposizione di ciascuna classe (PC e smart board), prestando 

attenzione, in particolare, ai cavi di collegamento. 

               Segnalare tempestivamente danneggiamenti e/o malfunzionamenti. 

12- L’educazione fisica in sicurezza e modalità di accesso e uso della 

palestra 
1.​ I docenti che intendono svolgere attività all’aperto sono tenuti ad inserire la previsione all’interno 

della programmazione individuale. 

2.​ GLI SPOGLIATOI saranno utilizzati seguendo l’orario stabilito; gli insegnanti non sono responsabili di 

eventuali danni o furti di oggetti personali degli studenti.  

3.​ UTILIZZO PICCOLI E GRANDI ATTREZZI - L’uso dei grandi attrezzi è consentito solamente in presenza 

di un Docente.  

4.​ CIBO E BEVANDE - Durante la lezione, e comunque in palestra, non si possono portare alimenti o 

bevande se non acqua. 

5.​ CURA DEL MATERIALE SPORTIVO - Gli studenti devono utilizzare il materiale necessario per la 

lezione nel modo indicato dall’insegnante e riporlo al termine della stessa seguendo strettamente 

le regole indicate dal docente. 

6.​ Si ricorda ai docenti che anche in palestra è vietato fumare e usare il cellulare per scopi personali.  
 
 

13 - Entrata in vigore e validità 
Il presente protocollo entra in vigore dal giorno della sua pubblicazione sul Sito WEB della scuola e resta 
valido fino a nuova modifica o abrogazione da parte degli OO.CC. competenti. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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(Dott.ssa Antonia SUPPA) 

      Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  

CAD e normativa correlata 
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